附件：

湖北省科技计划项目验收材料指引
	序号
	材料名称
	指引内容

	1
	验收申请表
	登陆“省科技计划管理服务平台”按要求填写（网址：https://kjt.hubei.gov.cn/jhsb/main/index.jsp) 

	2
	科研诚信
承诺书
	登陆“省科技计划管理服务平台”按要求填写。

	3
	项目任务书
	按规定将立项评审通过的项目任务书原件(含签字盖章)全文扫描上传。

	4
	科技报告
	登陆“省科技计划管理服务平台”按要求填写；科技报告收录证书下达后方能在线提交验收材料。

	5
	项目执行
情况报告
	验收平台中可下载“项目执行情况报告模版”，填写时应对照项目任务书约定内容填写，重大调整事项如实披露，附件证明材料按报告内容响应。

	6
	专项审计
报告或项目经费决算表
	1.省级财政经费资助100万元（含）以上的项目，务必提供经具有资质的会计师事务所出具的，经注册会计师行业统一监管平台备案的含有二维验证码封面的审计报告（参照系统模版）;审计报告中注册会计师盖章和签字齐全；涉及重大事项调整的需予以披露；合作单位参与财政经费分配使用的需予以披露；项目执行期结束后，如有经费未使用完需披露结余及应付未付情况；审计意见必须明确。 

2.省级财政经费资助金额小于100万元的项目须提供湖北省科技计划项目经费决算表和项目经费支出明细账；
其中：（1）项目经费决算表应包含承担单位、合作单位项目经费决算表及汇总表（详见系统模版格式）。包干制项目只需列明决算和结余数。
（2）项目经费支出明细账，即项目承担单位从会计核算系统打印输出的财政资金和自筹资金支出明细账（亦可截屏后打印），并加盖财务专用章,按要求提供会计凭证；如有合作单位且参与财政资金分配的，需按照上述要求提供支出明细账。

	7
	信用记录查询报告
	承担单位为科技型中小企业的需提供，可通过“信用中国”查询获取（非银行征信报告）；

	8
	科技伦理审查材料
	相关项目需提供科技伦理审查、跟踪审查以及高风险科技项目伦理复核材料等。

	9
	重大事项调整审批材料
	实施过程中发生重大事项调整的项目（如延期、考核目标调整、项目负责人变更、项目承担单位变更、合作单位变更等），承担单位应按规定在验收系统提交相关审批备案材料。

	10
	①技术指标证明材料
	包括由项目承担单位或参与单位、在项目执行期内委托具有法定检测资质的第三方机构（如CMA、CNAS、SGS等）出具的检测报告、科技报告、用户报告，以及项目成果转化和推广产生的经济社会效益材料等。若因特殊原因无法提交规定格式的检测报告，须提交说明。并附证明材料（如: 1.含所有技术参数指标的测试大纲和现场测试情况及测试记录等；2.由科技协会/行业协会的专家组出具的论证资料等。）

	
	②科技成果（知识产权技术标准等）证明材料
	提供项目执行期内的专利申请受理回执、专利授权证书、软件著作权证书等，专利/软著等内容应与任务书研究内容相关，项目承担单位或合作单位应为专利权人/软件著作权人或技术标准牵头（参与）制订方。自科基金项目负责人（创新群体项目主要成员）、其他类别项目团队成员须为专利发明人之一。

	
	③科技成果指标（论文论著等）证明材料
	论文证明材料须提供项目执行期内发表的符合要求的论文扫描件（论文接收函、邮件信息等材料均不予认可），对于应用研究、技术开发类项目，论文材料的提交不作硬性要求。任务书约定的文章为SCI或EI检索的，可附检索证明。其中：自科基金项目负责人（创新群体项目主要成员）、其他类别项目团队成员须为论文第一作者或通讯作者；论文须标注资助计划名称及编号(建议将论文发表人和项目基金号在论文中予以标识)。

	
	④经济与社会效益指标证明材料
	相关证明材料（除专项审计报告和项目经费决算表以外），包括技术开发转让合同及支付凭证、用户使用报告、销售合同及发票、销售收入明细表、税收证明等。完成硕博士培养目标的项目需附联合培养协议或毕业论文首页等，指导教师应为项目团队人员。引进或培养技术人才，可提供参与项目获得的资格证书等；吸纳的就业人员，可提供社保证明/劳务合同或其他证明材料。

	
	⑤其他证明材料
	包括与项目相关据实提供的产品证书、奖励证书、操作规程、成果评价、资金证明、产学研合作协议、创新平台建设、技术就绪度证明等。软科学研究项目研究成果需提供应用采纳证明。


