附件1

湖北省实体社保卡（加载外国人来华工作许可信息）服务网点
	序号
	市州
	区县
	行政区划代码
	经办机构全称
	详细地址
	对外服务电话（必填）

	1
	武汉市
	江岸区
	420102
	江岸社会保险管理处
	江岸区建设大道1131号
	027-82260580

	2
	武汉市
	江汉区
	420103
	江汉社会保险管理处
	江汉区发展大道金家墩玉宇里1号
	027-85617726

	3
	武汉市
	硚口区
	420104
	硚口社会保险管理处
	硚口区沿河大道466号天宇盛世滨江一栋1-2楼
	027-83883537

	4
	武汉市
	汉阳区
	420105
	汉阳社会保险管理处
	汉阳区四新北路125号（汉阳区政务中心二楼社保服务区）
	027-84706003

	5
	武汉市
	武昌区
	420106
	武昌社会保险管理处
	武昌区小东门紫沙路25号
	027-87253026

	6
	武汉市
	青山区
	420107
	青山社会保险管理处
	青山区建设四路21号
	027-86867712

	7
	武汉市
	洪山区
	420111
	洪山社会保险管理处
	洪山区书城路18号绿洲大厦一楼
	027-87223125

	8
	武汉市
	东湖高新区
	420108
	武汉市人力资源和社会保障局东湖新技术开发区分局
	东湖高新技术开发区高新大道777号光谷公共服务中心1号楼1楼B区
	027-67880230

	9
	武汉市
	武汉经开区（汉南区）
	420113
	武汉经济开发区（汉南区）社会保险管理处
	武汉经济技术开发区东风大道88号政务服务中心C区二楼
	027-84891235

	10
	武汉市
	武汉经开区（汉南区）
	420113
	武汉经济开发区（汉南区）社会保险管理处
	汉南区纱帽街兴城大道380号汉南政务中心二楼
	027-84891235

	11
	武汉市
	长江新区
	420142
	武汉长江新区社会事业局
	武汉市汉口北大道208号长江新区政务服务中心1楼大厅
	027-85998878

	12
	武汉市
	东西湖区
	420112
	东西湖区社会保险登记服务中心
	东西湖区两馆一中心大楼（吴中街与金山大道交汇处东南150米）
	027-83219926

	13
	武汉市
	蔡甸区
	420114
	蔡甸区社会保险基金结算中心
	武汉市蔡甸区成功大道88号蔡甸区市民之家
	027-69816938

	14
	武汉市
	江夏区
	420115
	江夏区社会保障信息中心
	武汉市江夏区北华街东10号市民之家二楼C区
	027-81345800

	15
	武汉市
	黄陂区
	420116
	黄陂区人力资源和社会保障信息中心
	黄陂区前川钓台道19号
	027-61105798

	16
	武汉市
	新洲区
	420117
	新洲区人力资源和社会保障信息中心
	新洲区邾城街古城大道156号
	027-89354163

	17
	黄石市
	市本级
	420200
	黄石市24小时人社便民服务e站
	黄石港区华新路2副3号
	0714-6208399

	18
	黄石市
	市本级
	420200
	黄石市市民之家社保卡综合服务窗口
	黄石市园博大道黄石市民之家一层A区24号窗口
	0714-6519250

	19
	黄石市
	大冶市
	420281
	大冶市社保卡综合服务窗口
	湖北省黄石市大冶市长乐大道9号大冶市政务服务中心1楼B08 , B10 , B12窗口
	0714-8728578

	20
	黄石市
	阳新县
	420222
	阳新县社保卡综合服务窗口
	湖北省黄石市阳新县阳新大道市民之家1楼社保服务区1号窗口
	0714-7354414

	21
	十堰市
	市本级
	420300
	十堰市人社综合服务窗口
	十堰市茅箭区北京中路82号-市政务服务中心B64-B67号窗口
	0719-8465560

	22
	十堰市
	茅箭区
	420300
	十堰市茅箭区人社综窗服务窗口
	茅箭区重庆路99号政务服务中心人社综窗38-40号
	0719-8788008/8789965

	23
	十堰市
	张湾区
	420302
	十堰市张湾区社保卡综合服务窗口
	张湾区凯旋大道9号张湾区市民之家社保专区
	0719-8518735

	24
	十堰市
	经济技术开发区
	420303
	十堰经济技术开发区人社综窗
	十堰经济技术开发区白浪东路118号（十堰国际会展中心）北区A03窗口
	0719-6100003

	25
	十堰市
	经济技术开发区
	420303
	白浪街办社保卡综合服务窗口
	十堰市经开区白浪中路83号白浪街办506办公室
	0719-8319376

	26
	十堰市
	武当山经济特区
	420304
	武当山特区街道办事处社保服务窗口
	武当山特区永乐路4号街道办事处社保服务窗口
	0719-5664500

	27
	十堰市
	武当山经济特区
	420305
	武当山特区太极湖办事处社保服务窗口
	武当山特区太极湖办事处石家庄沿河大道社保服务窗口
	0719-5658529

	28
	十堰市
	郧西县
	420322
	郧西县社保卡综合服务窗口
	十堰市郧西县城关镇人民路3号（行政审批局一楼）
	0719-6224739

	29
	十堰市
	郧西县
	420322
	郧西县社保卡综合服务窗口
	十堰市郧西县城关镇富康大道70号(劳动就业局一楼) 
	0719-6207909

	30
	十堰市
	房县
	420325
	房县社保卡综合服务窗口
	房县诗经文化广场政务服务中心人社局F1、F2窗口
	0719-3233235

	31
	十堰市
	郧阳区
	420304
	十堰市郧阳区人力资源和社会保障局
	郧阳区城关镇隧道巷3号
	0719-7220069

	32
	十堰市
	郧阳区
	420304
	郧阳区社保卡综合服务窗口
	十堰市郧阳区政务服务中心社保大厅1、2窗口
	0719-7106015

	33
	十堰市
	丹江口市
	420381
	丹江口市社保卡综合服务窗口
	丹江口市水都大道（人才公寓）市民服务中心B区B42，B43，B45窗口
	0719-5226600

	34
	十堰市
	竹山县
	420323
	竹山县社保卡综合服务窗口
	竹山县城关镇纵横大道5号
	0719-4222023

	35
	十堰市
	竹山县
	420323
	竹山县社保卡综合服务窗口
	竹山县经纬大道16号
	0719-4223051

	36
	十堰市
	竹溪县
	420324
	竹溪县社保卡综合服务窗口
	十堰市竹溪县鄂陕大道420号-政务服务大厅56号窗口
	0719-2721632

	37
	宜昌市
	市本级
	420500
	宜昌市市民卡服务中心
	宜昌市体育场路46号市民之家一楼C区市民卡服务中心7-8号窗口
	0717-6681818

	38
	宜昌市
	长阳县
	420528
	 长阳县政务服务中心综合窗口
	 宜昌市长阳土家族自治县龙舟坪镇龙舟大道7号县政务服务中心一楼综合服务区1-6号综合窗口
	0717-5336031

	39
	宜昌市
	五峰县
	420529
	五峰县社保卡综合服务窗口
	宜昌市五峰土家族自治县渔洋关镇后河大道27号行政服务中心一楼14-15号窗口
	0717-5821563

	40
	宜昌市
	宜都市
	420581
	宜都市社保卡综合服务窗口
	宜昌市宜都市陆城街办五宜大道99号政务服务中心一楼23、24号窗口
	0717-4728388

	41
	宜昌市
	枝江市
	443200
	枝江市社保卡综合服务窗口
	湖北省枝江市仙女大道190号枝江市政务服务中心A区二楼综合服务窗口
	0717-4519798

	42
	宜昌市
	兴山县
	420526
	兴山县社保卡综合服务窗口
	宜昌市兴山县古夫镇香溪大道29号兴山县政务服务中心一楼大厅
	0717-2587566

	43
	宜昌市
	秭归县
	443600
	秭归县社保卡综合服务窗口
	秭归县金缸城新区南郡大道12号市民广场二楼综合窗口B01-B14号
	0717-2886493

	44
	宜昌市
	当阳市
	420582
	当阳市人力资源和社会保障信息中心
	当阳市玉阳街道东群路54号1栋302室
	0717-3232508

	45
	宜昌市
	远安县
	420525
	远安县社保卡综合服务窗口
	远安县鸣凤镇凤仪路1号政务服务中心中后台
	0717-3812104

	46
	宜昌市
	夷陵区
	420506
	夷陵区社保卡综合服务窗口
	宜昌市夷陵区发展大道111号政务服务中心1楼A13-A15窗口
	0717-7201511

	47
	襄阳市
	市本级
	420600
	襄阳市市民服务中心综合窗口
	湖北省襄阳市樊城区紫贞路1号
	0710-3796292

	48
	襄阳市
	襄城区
	420602
	襄城区政务服务中心人社综合窗口
	襄城区政务服务大厅人社综合44、45、46、47、48、49、50、51号窗口
	0710-3600237

	49
	襄阳市
	樊城区
	420606
	樊城区政务服务中心人社综合窗口
	湖北省襄阳市樊城区长虹北路5号
	0710-3155986

	50
	襄阳市
	东津新区
	420641
	东津新区政务服务中心人社综合窗口
	湖北省襄阳市东津新区金源路与劲松路路口
	0710-2516078

	51
	襄阳市
	襄州区
	420607
	襄州区社保卡综合服务窗口
	襄阳市襄州区航空路192号行政政务服务中心一楼25、26号窗口
	18163102809

	52
	襄阳市
	枣阳市
	420683
	枣阳市社保卡综合服务窗口
	湖北省襄阳市枣阳市中兴大道132号枣阳市政务服务中心1楼C区C22-C27
	0710-6323139

	53
	襄阳市
	保康县
	420626
	保康县社保卡综合服务窗口
	襄阳市保康县城关镇环城路保康县政务服务中心三楼C56号人社窗口
	0710-5992006

	54
	襄阳市
	谷城县
	420625
	谷城县社保卡综合服务窗口
	襄阳市谷城县城关镇东升街社区城内北街209号谷城县文化中心南楼一楼A区10-17号窗口
	18154352027

	55
	襄阳市
	南漳县
	420624
	南漳县社保卡综合服务窗口
	襄阳市南漳县金漳大道430号南漳县政务服务中心一楼E区30-33号窗口
	0710-5231031

	56
	襄阳市
	高新区
	420640
	高新区社保卡综合服务窗口
	襄阳市樊城区汉江北路89号襄阳高新区政务服务中心1楼综合受理区综合窗口
	0710-2399210

	57
	襄阳市
	宜城市
	420684
	宜城市社保卡综合服务窗口
	宜城市滨湖北路6号政务服务中心一楼
	0710-4223007

	58
	襄阳市
	老河口市
	420682
	老河口市社保卡综合服务窗口
	老河口市汉口路678号市民服务中心一楼社保卡1007号窗口
	0710-8229925

	59
	鄂州市
	市本级
	420700
	鄂州市社保卡综合服务窗口
	鄂州市鄂城区凤凰街道古城路129号市民中心
	027-60358426

	60
	鄂州市
	市本级
	420700
	鄂州市社保卡综合服务窗口
	鄂州市鄂城区凤凰街道古城路129号市民中心
	027-60358426

	61
	鄂州市
	市本级
	420700
	鄂州市社保卡综合服务窗口
	鄂州市滨湖南路105号就业社保中心
	027-60876076

	62
	鄂州市
	鄂城区
	420704
	鄂城区社保卡综合服务窗口
	 古城路与沿江大道交汇处鄂城区行政服务大厅（市房产大厦二楼）
	0711-5900679

	63
	鄂州市
	华容区
	420703
	华容区社保卡综合服务窗口
	湖北省鄂州市华容区体育路66号行政审批局一楼大厅A05窗口
	027-60885021

	64
	鄂州市
	梁子湖区
	420702
	梁子湖区社保卡综合服务窗口
	湖北省鄂州市梁子湖区太和镇区府路1号市民之家一楼
	027-60699916

	65
	鄂州市
	临空经济区
	420742
	临空经济区社保卡综合服务窗口
	湖北省鄂州市临空经济区政务服务中心大厅1楼10号综合服务窗口
	027-60671367

	66
	鄂州市
	葛店开发区
	420703
	葛店开发区社保卡综合服务窗口
	葛店经开区区综合服务中心一楼
	027-53080082

	67
	荆门市
	市本级
	420800
	荆门市社保卡综合服务窗口
	湖北省荆门市双喜大道5号（原市政务服务中心东侧）龙泉大厦一楼大厅综合窗口23、24号窗口
	0724-2372968

	68
	荆门市
	沙洋县
	420822
	沙洋县社保卡综合服务窗口
	湖北省荆门市沙洋县政务服务中心（启林大道46号）二楼10号、13号窗口
	0724-8568065

	69
	荆门市
	钟祥市
	420881
	钟祥市社保卡综合服务窗口
	湖北省钟祥市南湖新区农科路13号政务服务大厅一楼综合窗口8、9号窗口
	0724-6900810

	70
	荆门市
	京山市
	420821
	京山市社保卡综合服务窗口
	湖北省京山市永兴大道249号市民之家大厅1楼35、36号窗口
	0724-7220698

	71
	荆门市
	东宝区
	420802
	东宝区社保卡综合服务窗口
	湖北省荆门市东宝区长兴大道9号东宝行政服务中心一楼B08窗口
	0724-2330187

	72
	荆门市
	掇刀区
	420804
	掇刀区社保卡综合服务窗口
	湖北省荆门市掇刀区官堰湖大道88号荆门高新区•掇刀区政务服务中心一楼B区20号窗口
	0724-8885383

	73
	荆门市
	屈家岭管理区
	420840
	屈家岭管理区社保卡服务窗口
	湖北省荆门市屈家岭管理区经济开发区太子路北侧一楼政务服务大厅4号窗口
	0724-7410087

	74
	孝感市
	市本级
	420900
	孝感市市民之家政务服务出证窗口
	孝感市新桥路特1号市民之家东一区17号政务服务出证窗口
	0712-2281650

	75
	孝感市
	孝南区
	420902
	孝南区便民服务中心综合服务窗口
	孝感市孝南区玉泉南路孝南便民服务中心一楼综合服务窗口
	0712-2779686

	76
	孝感市
	大悟县
	420922
	大悟县政务服务中心综合服务窗口
	大悟县G346辅路政务服务中心（迎宾大道碧桂园对面）一楼综合服务窗口
	0712-7221223

	77
	孝感市
	孝昌县
	420921
	孝昌县社保卡综合服务窗口
	孝昌县孟宗大道25号1楼
	0712-4762925

	78
	孝感市
	汉川市
	420984
	汉川市社保卡综合服务窗口
	汉川市霍城大道72号政务服务中心1楼社保卡窗口
	0712-8396169

	79
	孝感市
	安陆市
	420982
	安陆市政务服务中心综合服务窗口
	安陆市发展二路8号政务服务中心一楼综合服务窗口
	0712-5318930/5251174

	80
	孝感市
	云梦县
	420923
	云梦县社保卡综合服务窗口
	云梦县黄香大道便民服务中心2号楼一楼17、18号窗口
	0712-4333835

	81
	孝感市
	应城市
	420981
	应城市社保卡综合服务窗口
	应城市蒲阳大道15号人社服务大厅14-16号窗口
	0712-3220936

	82
	荆州市
	市本级
	421099
	荆州市居民服务一卡通窗口
	荆州市市民之家(沙市区明珠大道与园林北路交叉口东南120米）B区一层南厅
	0716-8858451

	83
	荆州市
	荆州区
	421003
	荆州区社保卡综合服务窗口
	荆州区发展大道与荆州大道交叉口西北侧荆州区政务服务中心
	0716-8440670

	84
	荆州市
	石首市
	421081
	石首市社保卡综合服务窗口
	石首市建宁大道668号市民之家三楼人社8-16号窗口
	0716-7182634

	85
	荆州市
	公安县
	421022
	公安县社保卡综合服务窗口
	公安县油江路122号政务服务中心1楼B区社保卡专窗
	0716-5233415

	86
	荆州市
	洪湖市
	421083
	洪湖市社保卡综合服务窗口
	洪湖市文泉东路特1号洪湖市政务服务中心1楼社保卡窗口
	0716-2216757

	87
	荆州市
	江陵县
	421024
	江陵县社保卡综合服务窗口
	江陵县楚江大道32号县政务服务中心二楼28号窗口
	0716-4738028

	88
	荆州市
	松滋市
	421087
	松滋市社保卡综合服务窗口
	松滋市政务服务中心贺炳炎大道245号
	0716-6228661

	89
	荆州市
	沙市区
	421002
	沙市区社保卡综合服务窗口
	沙市区东岳路15号沙市区政务服务中心二楼人社窗口
	0716-8122397

	90
	荆州市
	监利市
	421023
	监利市社保卡综合服务窗口
	监利市北环大道6号市民之家109社会保障卡窗口
	0716-3386029

	91
	黄冈市
	市本级
	421101
	黄冈市社保卡综合服务窗口
	黄冈市城东新区永安路特1号黄冈市政务服务中心一楼综合服务窗口
	0713-8129005

	92
	黄冈市
	黄州区
	421102
	黄州区社保卡综合服务窗口
	黄州区黄州大道102号黄州区政务服务中心西大厅社保卡窗口
	0713-8360123

	93
	黄冈市
	团风县
	421121
	团风县社保卡综合服务窗口
	团风县团风镇迎宾大道68号新政务服务中心（原闽鑫招商中心）一楼大厅A03、A04窗口
	0713-6307678

	94
	黄冈市
	红安县
	421122
	红安县社保卡综合服务窗口
	红安县政务服务中心一楼c区12号窗口
	0713-5180699

	95
	黄冈市
	罗田县
	421123
	罗田县社保卡综合服务窗口
	黄冈市罗田县政务服务中心二楼10号社保卡窗口
	 0713-5929912

	96
	黄冈市
	英山县
	421124
	英山县社保卡综合服务窗口
	黄冈市英山县和谐大道与红山大道交叉口东南侧(政务服务中心人社专区A23.A24社保卡窗口)
	0713-7771669

	97
	黄冈市
	浠水县
	421125
	浠水县社保卡综合服务窗口
	浠水县清泉镇旭日路市民之家人社综合服务28号窗口
	0713-4232375

	98
	黄冈市
	蕲春县
	421126
	蕲春县社保卡综合服务窗口
	蕲春县东壁大道天禧孵化园内政务服务中心一楼人社窗口
	0713-7212903

	99
	黄冈市
	黄梅县
	421127
	黄梅县社保卡综合服务窗口
	黄冈市黄梅县政务服务中心D01、D02窗口(火车站往东800米)
	0713-3369516

	100
	黄冈市
	麻城市
	421181
	麻城市社保卡综合服务窗口
	麻城市沪蓉大道8号麻城市行政服务中心26-29号窗口
	0713-2925669

	101
	黄冈市
	武穴市
	421182
	武穴市社保卡综合服务窗口
	武穴市新政府政务服务东大厅21号窗口（出件社保卡服务）
	0713-6237100

	102
	咸宁市
	市本级
	421201
	咸宁市社保卡综合服务窗口
	咸宁市行政服务中心1楼C区21号
	0715-8235900

	103
	咸宁市
	咸安区
	421202
	咸安区社保卡综合服务窗口
	咸宁市金桂路99号咸安区行政服务中心39号
	0715-8323159

	104
	咸宁市
	通山县
	421224
	通山县社保卡综合服务窗口
	通山县滨河路73号行政服务中心一楼
	0715-2889755

	105
	咸宁市
	通城县
	421222
	通城县社保卡综合服务窗口
	通城县行政服务中心2楼
	0715-4350843

	106
	咸宁市
	赤壁市
	421281
	赤壁市社保卡综合服务窗口
	赤壁市瑞通大道行政服务中心
	0715-5330760

	107
	咸宁市
	崇阳县
	421223
	崇阳县社保卡综合服务窗口
	崇阳县政务服务中心人社服务窗口
	0715-3326739

	108
	咸宁市
	嘉鱼县
	421221
	嘉鱼社保卡综合服务窗口
	嘉鱼县社保卡综合服务窗口地址:嘉鱼县鱼岳镇发展大道169号嘉鱼县政务服务中心三楼人社服务区
	0715-6321039

	109
	随州市
	市本级
	421300
	随州市社保卡综合服务窗口
	随州市政务服务中心（随州市曾都区白云大道18号）C区
	0722-3230878

	110
	随州市
	广水市
	421381
	广水市社保卡综合服务窗口
	广水市十里办事处政务服务中心一楼东厅（广水市应广大道特66号翡翠山湖）
	0722-6268127

	111
	随州市
	曾都区
	421302
	区级社保业务一窗通办窗口
	随州市政务服务中心（随州市曾都区白云大道18号）I区21-27号窗口
	0722-3257587

	112
	随州市
	随县
	421321
	随县社保卡综合服务窗口
	随县厉山镇民强路随县政务服务中心一楼综合窗口
	0722-3567562

	113
	恩施州
	恩施市
	422801
	恩施市社保卡综合服务窗口
	恩施市市民之家二楼综合窗口
	0718-8110080

	114
	恩施州
	利川市
	422802
	利川市社保卡综合服务窗口
	利川市清江大道254号行政服务大楼三楼
	0718-7296281
0718-7283707

	115
	恩施州
	建始县
	422822
	建始县社保卡综合服务窗口
	建始县建始大道市民之家一楼综合窗口
	0718-3419452

	116
	恩施州
	巴东县
	422823
	巴东县社保卡综合服务窗口
	巴东县信陵镇神农溪社区茶圣路2号(巴东县人民政府政务服务中心1楼A区）
	0718-4399252

	117
	恩施州
	宣恩县
	422825
	宣恩县社保卡综合服务窗口
	宣恩县珠山镇人民路129号市民之家综合窗口
	0718-5801121

	118
	恩施州
	咸丰县
	422826
	咸丰县市民之家综合业务窗口
	湖北省咸丰县咸丰大道101号政务服务中心31号窗口
	0718-6822195

	119
	恩施州
	来凤县
	422827
	来凤县社保卡综合服务窗口
	湖北省来凤县武汉大道行政服务中心一楼社保卡综合服务窗口
	0718-6271790

	120
	恩施州
	鹤峰县
	422828
	鹤峰县社保卡综合服务窗口
	鹤峰县中坝路16号
	0718-5299225

	121
	仙桃市
	仙桃市
	429004
	仙桃市社保卡综合服务窗口
	仙桃市前通路与沔州大道交叉口市民之家一楼D区D13、D14号窗口
	0728-3233328

	122
	潜江市
	潜江市
	429005
	潜江市社保卡综合服务窗口
	潜江市园林街道办事处紫月西路10号市民之家人社服务区综合窗口8号
	0728-6296352

	123
	天门市
	天门市
	429006
	天门市社保卡综合服务窗口
	湖北省天门市陆羽大道东10号政务服务大厅二楼综合窗口F17
	0728-5297034

	124
	神农架林区
	神农架林区
	429021
	神农架林区社保卡服务窗口
	神农架林区松柏镇滨河大道13号神农架林区政务服务中心一楼5-8号窗
	0719-3335233 

	125
	省本级
	省本级
	429900
	湖北省本级社保卡服务窗口
	武汉市武昌区东湖西路特1号社保服务大楼3楼20号窗口
	027-87738382


附件2

加载外国人来华工作许可信息的实体社保卡

制发流程

（试行）

一、个人申领社保卡

（一）受理条件

持有护照等有效身份证件，且存在有效的工作许可信息。

（二）办理流程

1．申请人通过线下服务网点提交申请材料。

2．受理网点审核申请材料，符合受理条件的进行数据采集录入，并打印回执单给申请人。
3．省制卡中心根据网点受理的制卡申请进行卡片制作。卡片制作完成后配送至受理网点。

4．受理网点收到卡片后通知申请人领卡，并激活社保卡的社保功能。如申请人选择邮寄本人收取，则省制卡中心直接邮寄至申请人指定收件地址。邮寄费用按各地相关政策执行。

5．申请人如需使用社保卡金融功能的，须本人持有效身份证件前往合作银行网点线下办理银行账户激活。具体要求按照金融机构管理规定执行。

（三）材料要求

1．护照：需提供原件且有效。

2．证件照：需提供申请人6个月内正面免冠照片，白色背景，无边框，面部特征完整，图像清晰，无斑点、瑕疵、印墨缺陷。JPG格式，大小40K—100K字节之间，358（宽）x441（高）像素、24真色彩。不建议戴帽子或头巾等饰物，如因宗教原因不得不戴，应确保其不遮挡申请人整个面部。

二、单位集中申领

（一）受理条件

用人单位为本单位聘用的来华工作外国人集中办理加载外国人来华工作许可信息的社保卡。

（二）办理流程

1．单位经办员收集本单位来华工作外国人姓名、护照号码、国籍、证件照（电子版）等基本信息。

2．单位经办员通过线下服务网点提交申请材料。

3．受理网点审核材料，符合条件的进行数据录入。
4．省制卡中心根据受理网点的制卡申请进行卡片制作。卡片制作完成后配送至受理网点。

5．受理网点收到卡片后通知单位经办员领卡，并激活社保卡的社保功能。

6．单位经办员将社保卡发放至外国工作人员。如需使用社保卡金融功能的，须本人持有效身份证件前往发卡银行网点线下办理银行账户激活。具体要求按照金融机构管理规定执行。

（三）材料要求

1．护照：需提供原件且有效。

2．证件照：需提供申请人6个月内正面免冠照片，白色背景，无边框，面部特征完整，图像清晰，无斑点、瑕疵、印墨缺陷。JPG格式，大小40K—100K字节之间，358（宽）x441（高）像素、24真色彩。不建议戴帽子或头巾等饰物，如因宗教原因不得不戴，应确保其不遮挡申请人整个面部。

3．代办人员有效证件，单位经办员需提供身份证等有效身份证件，以及单位出具的经办授权书。



