附件1

验收材料规范编制指引
	序号
	材料名称
	编制要求

	1
	验收申请表
	按系统要求填写。

	2
	科研诚信承诺书
	按系统要求填写。

	3
	项目任务书
	任务书盖章版原件全文扫描上传。

	4
	信用记录查询报告
	项目承担单位为企业时提供，通过“信用中国”查询获取，非银行征信报告。

	5
	科技报告
	按系统要求填写，获得科技报告编号后方能在线提交验收材料。

	6
	项目执行情况报告
	按系统要求填写，填写时应对照项目任务书约定的指标进行回应填写，内容正确不冗余，语言简洁凝练，该披露的事项应披露，附件证明材料有呼应。

可从验收平台系统中下载“项目执行情况报告模板”，先编写后填报。

	7
	第三方检测报告
	任务书有约定相关技术指标参数要求的应提供具有资质的第三方检测机构出具的印有计量认证CMA标志的技术检测报告予以证明；所有技术参数指标均应在报告中有体现；送检单位必须是项目承担单位或参与单位；送检时间应不早于项目开始时间；建议同时提供与测试报告配套的测试方案，充分佐证测试指标的完成。若无检测报告，需提供情况说明，并附相关材料证明。 

	8
	专项审计报告
	财政资助经费超过100万元的项目须提供经具有资质的会计师事务所出具的、并报湖北省注协备案且封面含有防伪编号和防伪二维码的专项审计报告；审计报告中注册会计师盖章和签字齐全；涉及重大事项调整的需予以披露；合作单位参与财政经费分配使用的需予以披露；项目执行期结束后，如有经费未使用完需披露结余及应付未付情况；审计意见必须明确。

可从验收平台系统中下载《专项审计报告参考样式》，务必要求会计师事务所按照模板进行审计。

	9
	项目经费决算表
	财政资助经费不超过100万元的需提供；由单位财务部门出具，并加盖单位（财务部门）公章。

	10
	近三年年度财务审计报告
	项目承担单位为企业时需提供；“近三年”是指包含项目执行期在内的三年。

	11
	知识产权证明材料
	专利证明材料须提供带有项目负责人姓名、专利申请时间或授权时间的页面，如专利申请首页、专利证书等；专利还需同时满足：项目执行期内申请或授权、自然科学基金项目负责人（创新群体项目主要成员）或其他类别项目团队成员须为专利发明人之一；应与项目研究内容有关联。

	12
	公开发表的论文、论著等
	论文证明材料须提供所有符合要求的论文全文扫描件（论文接收函、邮件信息等材料均不予认可）；论文还需同时满足：为项目执行期内发表或录用、论文作者应为项目团队人员（自科基金项目负责人（创新群体项目主要成员）为论文第一作者或通讯作者）、论文应标注相关项目编号；软学科决策咨询报告需附采用证明。

	13
	技术标准证明材料
	牵头或参与单位必须包含项目承担单位或合作参与单位。

	14
	引进或培养人才证明材料
	培养硕博士，应附毕业论文首页，指导教师应为项目组人员；引进或培养其他人才需提供相应材料。

	15
	其他材料
	根据项目实际情况提供，佐证材料应充分、详实；包括与项目相关的产品证书、奖励证书、技术标准、成果证明、资金证明、销售合同、产学研合作协议等。

	16
	技术就绪度证明材料
	根据《技术就绪度评价标准及细则》提供相应证明材料。

	17
	重大事项调整情况材料
	若项目发生重大调整事项，提供审批备案材料或者说明材料；对于申请调整项目负责人（参与人员）或项目承担（参与）单位的项目，须提供单位内部公示（至少5个工作日）材料以及调整前后项目所有承担（参与）人员或单位的签字或盖章确认材料。


说明：项目负责人在提供证明材料时请勿提供不符合验收标准的验收成果产出材料，以免影响个人科研信用记录。

附件2
2023年省级科技计划项目验收计划表

推荐单位（盖章）：

	序号
	立项编号
	项目名称
	承担

单位
	省拨经费
	项目类别
	项目开始时间
	项目截止时间
	负责人
	处室
	计划验收时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：①验收计划表表单应为计划管理平台“逾期未验收”和“在研项目”栏目中的全部项目，可直接导出。

②计划验收时间均为“验收申请提交”时间，可填写至具体月份，如2023年4月。

③暂未按时验收的项目，请按规定及时办理延期、总结、终止手续，并在备注栏目予以说明。

附件3
省科技计划项目验收工作信息联络表

单位名称（盖章）：                                                     

	
	姓名
	所在部门及职务
	办公电话
	手机
	邮箱
	备注

	分管领导
	
	
	
	
	
	

	具体工作人员
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


填报人：                                                        联系电话：

附件4
省科技计划项目技术就绪度评价标准
根据科研项目的研发规律，在省科技计划项目评价中引入技术就绪度（Technology Readiness Level，TRL）评价方法。借鉴国内外相关经验做法，将发现基本原理到实现产业化应用的研发过程划分为9个标准化等级，每个等级对应量化的评价细则，以细化量化科研项目关键技术的成熟程度，加快推进财政科研投入所形成成果的应用转化。具体标准如下：
	评价等级
	具体内容
	评价标准
	评价依据 

	1
	发现基本原理
	基本原理清晰、基本理论是有效的 
	核心论文、专著等1-2篇（部） 

	2
	形成技术方案
	提出技术方案，明确应用领域
	较完整的技术方案

	3
	方案通过验证
	关键技术、功能通过验证
	召开的技术方案论证会及有关结论

	4
	形成单元并验证
	形成功能性单元并证明可行
	功能性单元检测或运行测结果或有关证明

	5
	形成分系统并验证
	形成功能性分系统并通过验证 
	功能性分系统检测或运行试结果或有关证明  

	6
	形成原型并验证
	形成原型（样品、样机、方法、工艺、转基因生物新材料、诊疗方案等）并证明可行 
	研发原型检测或运行测试结果或有关证明

	7
	现实环境的应用验证
	原型在现实环境下验证、改进验证形成真实成品
	研发原型的应用证明

	8
	用户验证认可
	成品经用户充分使用，证明可行 
	成品用户证明

	9
	得到推广应用
	成品形成批量、广泛应用
	批量服务、销售、纳税证据


3

